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1. Elevers ratt till stod

Skolan ska ge alla elever den ledning och stimulans som de behéver i sitt lirande och

sin personliga utveckling. Den ska ge eleverna mojlighet att utifrin sina egna forutsitt-
ningar utvecklas si lingt som majlige enligt utbildningens mal. Aven de elever som litt
nar de lagsta kunskapskraven ska fd ledning och stimulans 6r att kunna nd lingre i sin

kunskapsutveckling.

Bestimmelserna om ledning och stimulans innebar att skolan har ett kompensatoriskt
uppdrag. Utbildningen ska ta hinsyn till alla elevers olika behov, dir en strivan ska
vara att uppviga skillnader i deras férutsittningar. Detta innebir att organisera
verksamheten pd individ-, grupp- och skolniva sd att eleverna fir forutsittningar att

utvecklas sa langt som mojligt enligt utbildningens mal.

Ibland kan en elev vara i behov av mer individinriktade stodinsatser. Dessa kan sittas
in i form av extra anpassningar inom ramen for den ordinarie undervisningen eller i
form av sirskilt st6d. Bestimmelser om sirskilt stdd finns i kapitel 3 i skollagen. Dir
framgér att om en elev har behov av sirskilt stod ska hon eller han ges sadant stdd om
det kan befaras att en elev inte kommer att nd de kunskapskrav som minst ska uppnas
trots att stdd har getts i form av extra anpassningar inom ramen for den ordinarie

undervisningen.

1.1. Skollagen

Ritten dill sirskile stod regleras i 3 kap, 5 -9 §8.

Extra anpassning

5a§ Om det inom ramen f6r undervisningen eller genom resultatet pé ett
nationellt prov, uppgifter fran lirare, dvrig skolpersonal, en elev eller en
clevs virdnadshavare eller pd annat sitt framkommer att det kan befaras att
en elev inte kommer att nd de kunskapskrav som minst ska uppnis, ska
eleven skyndsamt ges stod i form av extra anpassningar inom ramen for den

ordinarie undervisningen, sdvida inte annat f6ljer av 8 §.

Sarskile stod
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Bestimmelserna om sarskilt stdd i 7-12 §§ géller inte i forskolan,
kommunal vuxenutbildning, sirskild utbildning fér vuxna och utbildning

i svenska for invandrare.

Sérskile stod far ges istillet for den undervisning eleven annars skulle ha
deltagit i eller som komplement till denna. Det sirskilda stddet ska ges
inom den elevgrupp som eleven tillhér om inte annat féljer av denna lag

eller annan forfattning,

Utredning

89

Om det inom ramen for undervisningen eller genom resultatet pa ett
nationellt prov, uppgifter fran lirare, dvrig skolpersonal, en elev eller en
elevs vardnadshavare eller pd annat sitt framkommer att det kan befaras
att en elev inte kommer att nd de kunskapskrav som minst ska uppnas,
trots att stod har getts i form av extra anpassningar inom ramen for den
ordinarie undervisningen, ska detta anmalas till rektorn. Detsamma giller
om det finns sirskilda skél att anta att sidana anpassningar inte skulle vara
tillrickliga. Rektor ska se till att elevens behov av sirskilt st6d skyndsamt
utreds. Behovet av sirskilt stod ska dven utredas om eleven uppvisar andra

svarigheter i sin skolsituation.
Samrid ska ske med elevhilsan, om det inte 4r uppenbart obehovligt.

Om en utredning visar att en elev 4r i behov av sdrskilt stdd, ska han eller

hon ges sddant stod.

Atgiirdsprogram

99§

Ett dtgirdsprogram ska utarbetas for en elev som ska ges sirskilt stod. Av
programmet ska behovet av sirskilt stod och hur det ska tillgodoses
framga. Av programmet ska det ocksa framga nir dtgirderna ska f6ljas upp
och utvirderas och vem som ir ansvarig fér uppféljningen respektive
utvirderingen. Eleven och elevens vardnadshavare ska ges mojlighet att

delta ndr ett dtgardsprogram utarbetas.

Argirdsprogrammet beslutas av rektorn. Om beslutet innebir att sirskilt
stdd ska ges i en annan elevgrupp eller enskilt enligt 11 § eller i form av
anpassad studieging enligt 12 § fir rektorn inte 6verlata sin beslutanderitt

till ndgon annan.
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Om en utredning enligt 8 § visar att eleven inte behover sirskilt stod, ska

rektorn eller den som rektorn har 6verlatit beslutanderitten till i stillet

besluta att ett dtgirdsprogram inte ska utarbetas.

1.2. Skolverkets allminna rad

En del elever 4r i behov av ytterligare stod, utdver den ledning och stimulans som ges i
den ordinarie undervisningen, for att utvecklas i riktning mot kunskapsmalen i
laroplanen eller mot att nd de kunskapskrav som minst ska uppnas. Genom att sitta in
tidiga och adekvata stddinsatser ges alla elever férutsittningar att utvecklas i riktning

mot utbildningens mal.

Innan stodinsatser riktade mot individen sitts in dr det vikeigt att skolan har sett dver
hur organisationen omkring eleven ser ut. Det kan bland annat ske genom att se ver
hur resurser fordelas, vilka pedagogiska metoder som anvinds, hur den aktuella
elevgruppen fungerar och hur elevens lirmiljoer ar organiserade. Fordndringar i
organisationen omkring eleven kan ibland vara tillrdckligt for att skapa férutsittningar

for utveckling.

Ibland kan en elev vara i behov av mer individinriktade stddinsatser. Dessa kan sittas
in i form av extra anpassningar inom ramen for den ordinarie undervisningen eller i

form av sirskilt stod.

o Extra anpassningar

Extra anpassning ir en stddinsats av mindre ingripande karakeir som normalt ar
mojlig att genomfora for ldrare och ovrig skolpersonal inom ramen for den ordinarie

undervisningen.
Det maste inte fattas nagot formellt beslut om denna stodinsats.

Bestimmelserna om extra anpassning giller for elever i alla skolformer som berérs av
de allminna rdden, inklusive elever inom kommunal vuxenutbildning och svenska for

invandrare.
o Sirskilt stod

Sarskile stod handlar, till skillnad frin stéd i form av extra anpassningar, om insatser av
mer ingripande karaktir som normalt inte 4r méjliga att genomféra for ldrare och
ovrig skolpersonal inom ramen for den ordinarie undervisningen. Det 4r insatsernas
omfattning eller varaktighet, eller bide omfattningen och varaktigheten, som skiljer

sarskilt stod fran det stdd som ges i form av extra anpassningar.
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Bestimmelserna om sarskilt stdd géller for elever i alla skolformer som berors av de hir
allminna riden, forutom kommunal vuxenutbildning, sirskild utbildning fér vuxna
samt utbildning i svenska for invandrare. Bestimmelserna géller dven for
fritidshemmet. Sirskilt stod beslutas av rektorn och dokumenteras i ett

dtgirdsprogram.

Lirare och 6vrig skolpersonal gor en bedémning av en elevs behov av extra
anpassningar eller sirskilt st6d med utgingspunke i hur eleven utvecklas i riktning mot
de kunskapskrav som minst ska uppnés. I gymnasieskolan och gymnasiesirskolan
utgar bedomningen fran hur eleven utvecklas mot att né kunskapskraven i olika kurser

respektive kravnivdn i olika iamnesomraden.

Det kan forekomma att en elev for nirvarande nér de kunskapskrav som minst ska
uppnds, men uppvisar andra svarigheter vilka gor att skolan av olika skil bedomer att
eleven lingre fram under skoltiden kan fa svarigheter att nd de kunskapskrav som
minst ska uppnés. Det kan till exempel handla om en elev med en
funktionsnedsittning, psykosocial problematik, psykisk ohilsa, svirigheter i det sociala
samspelet, koncentrationssvirigheter samt upprepad eller langvarig frinvaro. Aven i

dessa fall kan eleven vara i behov av extra anpassningar eller sirskilt stod.

Om en elev riskerar att inte utvecklas i rikening mot kunskapsmélen i liroplanen eller
mot att nd de kunskapskrav som minst ska uppnds ska eleven skyndsamt ges stod i
form av extra anpassningar. Om en elev efter en tid med denna stodinsats fortfarande
inte utvecklas i riktning mot kunskapsmalen i liroplanen eller mot att nd de
kunskapskrav som minst ska uppnas ir det viktigt att de extra anpassningarna
intensifieras och anpassas ytterligare utifrin elevens behov. Ar stédinsatsen trots detta
inte tillracklig gor larare eller 6vrig skolpersonal en anmilan av elevens eventuella

behov av sirskilt stod till rektorn.

Det ir inte mojligt att ange ndgon tidsgrins for hur linge extra anpassningar ska ges
innan en anmilan till rektorn gors om att en elev kan vara i behov av sirskilt stod.

Tidpunkten for detta maste avgoras i varje enskile fall.

Det finns situationer dir sirskilt stod behdver ges omgdende, utan att forst sitta in
extra anpassning. I de fall som larare eller 6vrig skolpersonal gor en beddmning att
sarskilt stod behdvs omgiende, ska de gora en anmilan om elevens eventuella behov av

sarskilt stod till rektorn.
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1.2.1 Att arbeta med extra anpassningar och sirskilt stod

For att stirka elevernas rittsikerhet beskrivs processen kring arbetet med extra

anpassningar och sirskilt stdd i de allminna raden.

1. EXTRA ANPASSNING

Extra anpassningar ar en stodinsats av mindre ingripande karaktir som normalt
ar mojlig att genomfora for ldrare och 6vrig skolpersonal inom ramen for den
ordinarie undervisningen. Det méste inte fattas nigot formelle beslut om denna

stodinsats.

2. ANMALAN

Personalen anmiler till rektor om man tror att en elev inte kommer att nd de
kunskapskrav som minst ska nas trots att stéd getts i form av extra anpassningar
inom ramen for den ordinarie undervisningen. I de fall som ldrare eller dvrig
skolpersonal bedémer att sarskilt stod behdver ges omgiende, utan att forst sitta
in extra anpassningar, gors en anmilan om elevens eventuella behov direke till

rektorn.

2. UTREDNING

Nir rektorn har fitt information om att en elev pa skolenheten kan vara i behov
av sirskilt stod dr det hans eller hennes ansvar att se till att en utredning paborjas
skyndsamt. Den utredning som gors av elevens eventuella behov av sirskilt stod
syftar till att ge skolan ett tillrickligt underlag for att forsta varfor eleven har
svarigheter i skolsituationen och vilka stodinsatser som skolan behover sitta in.

Elevhilsan har ofta en viktig roll i arbetet med utredningar.

Utredningen ska bestd av tvé delar, en kartligening av elevens svarigheter och
skolsituation pa individ-, grupp- och skolniva samt en pedagogisk bedimning av
elevens eventuella behov av sirskile stéd. Bade kartldggningen och den
pedagogiska bedomningen ska ha ett pedagogiskt fokus och tyngdpunkten ska
ligga pé en analys av hur skolan kan utforma och anpassa lirmiljoerna inom
verksamheten, undervisningens innehall och metoderna for att skapa

forutsiteningar for den enskilde eleven.
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Om utredningen visar att eleven behdver sirskilt stod ska ett atgardsprogram
upprittas. Eleven och elevens virdnadshavare ska ges mojlighet att delta nir

dtgardsprogrammet utarbetas.

Visar utredningen istillet att eleven inte behdver ndgot sirskilt stod ska rektorn

besluta om att man inte ska uppritta ett atgardsprogram.

3. ATGARDSPROGRAM

Atgirdsprogrammet ska anvindas av skolan for att planera och utveckla den
pedagogiska verksamheten f6r eleven och ir en skriftlig bekriftelse pa elevens
behov av sirskilt stod samt vilka atgirder som ska vidtas. Ett dtgardsprogram
giller vid den skolenhet dir det har beslutats, men det kan 4dven fungera som ett

virdefullt informationsunderlag vid elevens 6vergang till annan skolenhet.

Atgirdsprogrammet ska bestd av tva delar. T den forsta delen anges de behov av
sdrskilt std som eleven har. Denna del kan 6verféras fran den pedagogiska
bedémningen i utredningen. I den andra delen anges de dtgirder som bedoms
vara relevanta. Atgirderna ska vara kopplade till bide elevens behov av st6d samt
till kunskapsmalen i liroplanenen eller till de kunskapskrav som minst ska
uppnas. Atgirderna maste ocksa vara konkreta och utvirderingsbara vilket innbir
att det maste framga pa vilket sict och i vilken omfattning eleven ska fa stéd. Det
ska framgd vem eller vilka som 4r ansvariga for att genomf6ra olika insatser samt
vilken befattning dessa personer har. Enligt skollagen ska det ocksd framga nir
dtgarderna kommer att foljas upp och utvirderas, samt vem som 4r ansvarig for

uppfoljningen respektive utvirderingen.

Atgirdsprogrammet ska dokumenteras och beslutas skriftligt. Beslutet delges
eleven och elevens virdnadshavare och skolan behéver dokumentera vilket datum

eleven och elevens virdnadshavare hat fitt ta del av atgardsprogrammet.

En elev fir endast ha et tgardsprogram, ,om ménga olika behov av sarskilt stod

finns sammanstills de i ett och samma dokument.

Nir det bedoms att eleven inte lingre 4r i behov av sdrskilt stod avslutas

dtgardsprogrammet efter samrdd med eleven och elevens virdnadshavare.

1.2.1. Overklagan

Det gir att dverklaga beslut om dtgirdsprogram till Skolvisendets éverklagande-
nimnd. Overklagandet kan gilla antingen ett beslut om att skolan inte ska uppritta

ett dtgirdsprogram eller innehallet i ett upprittat dtgirdsprogram.
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Om négon Sverklagar beslutet att ett digirdsprogram inte ska upprittas spelar den
dokumenterade utredningen en stor roll, eftersom den kommer att ligga till grund for
overklagandenimndens bedomning. En viktig del i nimndens provning giller
utredningens kvalitet, det vill siga om rektorn utrete elevens behov pa det sitt som
kravs och om man har f6ljt den handliggningsprocess som lagen foreskriver.
Overklagandenimnden ska alltsi granska om den anser att rekrorns beslur art inte
uppritta atgirdsprogram dr rimligt med hinsyn till vad som kommit fram om elevens

svarigheter och behov av stdd.

Innehiller i drgirdsprogrammer kan ocksa éverklagas. Om det finns brister i utred-
ningen eller i forfarandet ska 6verklagandenimnden upphiva dtgirdsprogrammet och
aterforvisa drendet till rektorn. Ndmnden kan inte ge forslag pa vad atgirds-
programmet ska innehdlla, men den kan siga om eleven borde f& mer stdd eller stod i
en annan form. Om utredningen visar att eleven ska fa mer stod eller stéd i nagon
annan form, bér atgirdsprogrammet upphivas och drendet dterforevisas till rektorn

som d4 har att besluta om ett nytt atgardsprogram.

1.2.2. Taleritt

29 kap 12 § i den nya skollagen reglerar elevernas taleritt:

12§ Den som har fyllt 16 4r har ritt att sjilv fora sin talan i mél och drenden

enligt denna lag

Lagen innebir att en elev som fyllt 16 ar har rite att sjdlv fora sin talan i olika mél och
drenden, bl.a. vad giller ansokan till gymnasiet dir eleven far vilja program utan
vardnadshavarens godkinnande. Lagen giller dock ocksd i andra drenden dir talerdtten
okar i forhallande dill elevens alder, och vi ddrmed méste ta mer hinsyn till vad eleven
sjdlv vill. Lagen innebér ocksd att en elev, utan vardnadshavarens medgivande, kan

overklaga ett beslut skolan tagit.

2. Fordelar med utredning och
atgirdsprogram

Ju tidigare stod sdtts in, desto snabbare kan en negativ utveckling hejdas och i regel

krivs det mindre omfattande insatser.
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For manga elever innebir deras behov av stdd ett langsiktigt arbete i ett mangarigt
perspektiv och férutsitter engagemang av alla som finns runt eleven i dess utveckling.
Atgirdsprogrammet ar ett sitt att dstadkomma en 6verblick och kontinuitet i

samarbetet for alla inblandade.

Ett dcgirdsprogram handlar i férsta hand om att paverka de férutsiceningar under
vilka eleven arbetar i skolan. Att eleven blir sedd och far dterkoppling dr betydelsefullt.
Elevens sjilvuppfattning och sjilvtillic kan stdrkas genom att de starka sidorna bildar
utgdngspunke for det fortsatta arbetet. Eleven kan ocksd sjilv vara involverad i sina
egna forindringar och framsteg. Den kan sjilv stilla krav, ta beslut, ta ansvar och

paverka med stéd av dtgardsprogrammet.

Ldraren kan fa bittre kunskap om eleven och fir dirmed littare att sitta realistiska och
utvecklande mal for eleven. Det kan bli ett tydligare och delat ansvar. Om eleven ar
under 18 ar 4r vardnadshavarna delaktiga och vet vad som beslutats, varfor och vem

som bir ansvaret.

2.1. Syfte

e Att skapa ett pedagogiskt verktyg for att synliggora och stédja en planering och

utvirdering av de sirskilda stodédtgirder som vidtas.

o At stirka elevens och, i forekommande fall, virdnadshavares inflytande,

delaktighet och forstaelse.

e Att paverka forutsittningarna fr den enskilda elevens aktiva deltagande i
gruppens ordinarie arbete oavsett vilket srskilt stod han eller hon darutover

behover.

e At ge alla inblandade en majlighet att se och f6lja upp férandringar och

framsteg.

e Att ge 6kad mojlighet att limna skolan med fullstindiga betyg,.

3. Dokumentation

Jamdands Gymnasieforbund ir en offentlig myndighet och omfattas dirmed av
offentlighetsprincipen. Det innebir att all verksamhet sd lingt som mojligt ska ske i

oppna former och att allmanheten har ritt dill insyn i och kontroll av verksamheten.
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For att uppfylla kraven om dokumentation och arkivering giller forutom bestimmel-
ser i aktuell lagstiftning den av direktionen faststillda dokumenthanteringsplan och

faststéllt arkivreglemente.

3.1. Krav pa dokumentation

I skolverksamheten férekommer en omfattande dokumentation som rér enskilda ele-
ver. For elevernas skull, men dven for skolans planering och utvirdering ar det viktigt
att ha kvar dokumentation. Sirskilt viktigt f6r skolans uppfoljning och utvirdering ir

att handlingar rorande forsoksverksamhet och speciella insatser bevaras.

3.2. Sekretess

Handlingar som inkommit till eller 4r upprittade hos Jimtlands Gymnasieférbund
och som f6rvaras hos forbundet ir i regel en allmin handling. En allmin handling kan

vara offentlig eller hemlig.

Rittigheten att ta del av allminna handlingar begrinsas genom offentlighets- och sek-
retesslagen (2009: 400) eller om det ar limpligare, i annan lag som offentlighets- och
sekretesslagen hanvisar till. Om en sddan begransning har tillimpats ar handlingen, el-
ler den del av handlingen det berdr, hemlig, annars 4r den offentlig. De bestimmelser i

sekretesslagen som 4r direke inriktade pa verksamheten i skolan finns samlade i avdel-

ning V 23 kap — Sekretess till skydd f6r enskild i utbildningsverksamhet.

Sekretess giller bland annat for uppgift om en enskilds personliga forhallanden i sadan
elevhilsa som avser psykologisk, psykosocial eller specialpedagogisk insats. Frin den 1
juli 2011 har dessutom offentlighets- och sekretesslagen dndrats att aven gilla i elev-
stddjande verksamhet i dvrigt for uppgift om en enskilds personliga forhillanden.
Andra exempel pa uppgifter som omfattas av sekretess dr uppgift som hinfor sig till

drende om tillrittaforande av elev och skiljande av elev frin vidare studier.

3.2.1. Sekretess i atgardsprogram
Ett atgardsprogram kan séiledes innehélla uppgifter som omfattas av sekretess.

Det ir emellertid endast enskilda uppgifter som kan sekretessbeldggas, vilket innebar
att det dven i sddana handlingar kan forekomma uppgifter som ir offentliga. Exempel-
vis kan uppgifter om elevers frinvaro och studieresultat normalt inte sekretessbelidggas,

dven om uppgifterna tillsammans med annan information skulle ligga till grund for
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beslut i elevvardsirenden. Viktigt att notera dr ocksd att om innehallet i ett atgirds-
program eller en handlingsplan tas in som en del i det formella beslutet i elevvards-

drendet, blir samtliga uppgifter i handlingarna offentliga.

Vardnadshavaren (fram tills att eleven 4r 18 ér) och eleven sjilv har alleid réce dill insyn
i en utredning som gors i skolan om stod for eleven. Till skydd for den underarige
sjdlv giller enligt Offentlighets- och sekretesslagen Avdelning IIT 12 kap 3 § i vissa fall
sekretess i forhéllande till virdnadshavare, om det finns anledning att anta att barnet
skulle lida betydande men om uppgiften limnas ut. Ett exempel kan vara om det

befaras att barnet kan utsittas for fysisk eller psykisk misshandel.

3.3. Diarief6ring

Huvudregeln 4r att en allmin handling ska registreras utan drdjsmal nir den har
kommit in eller upprittats. Registrering kan ske pa olika sitt, antingen i ett diarium i
annat register. Offentlighets- och sekretesslagen innehéller tvingande bestimmelser om

registrering av handlingar.

Avdelning IT 5 kap 1 § anger att allminna handlingar som innehéller uppgifter som

kan vara sekretessbelagda, ska registreras sa snart de har kommit in eller upprittats.

3.3.1. Diarieféring av atgirdsprogram

Arenden gillande elever som ir akeuella for utredning om sirskilt stod och

dtgirdsprogram enligt skollagen fortecknas och forvaras i sirskilda akeer pa skolan.

3.4. Arkivering

Som offentlig myndighet har Jimtlands Gymnasieférbund ett ansvar att dokumentera

verksamheten, halla sina handlingar vil ordnade och vérda sitt arkiv.

Handlingar enligt dokumenthanteringsplanen som bara ska finnas kvar en kortare tid
for att sedan gallras dterfinns pa skolorna. Handlingar som ska bevaras {6r alltid, eller

har lang gallringstid, finns i forbundets slutarkiv.

3.4.1. Arkivering av atgirdsprogram

I skolan férekommer omfattande dokumentation som rér enskilda elever och som kan

ha betydelse under en lang tid. Fér sddana handlingar giller oftast att de ska bevaras.
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De nya kraven i skollagen om arbete med sirskilt stod stiller tydliga krav pd dokumen-
tation, inte minst for att beslut om atgirdsprogram kan dverklagas. Det dr da viktigt
att alla handlingar som ligger till grund for dtgirdsprogrammet finns ordnade och kan

dterfinnas.

Atgiirdsprogram och dllhérande handlingar i drendegingen ska bevaras da de doku-
menterar skolans atgirder for eleven och elevens skolsituation. Atgirdsprogrammen
kan ha betydelse under lang tid, till exempel vid anmilan om diskriminering eller

krinkande behandling. Informationen i dessa handlingar har ocksa stort forsknings-

virde.

4. Arendegéing

Upptickt och extra anpassning

Om det inom ramen fér undervisningen eller genom resultatet pa nationellt prov,
uppgifter frin lirare, 6vrig skolpersonal, en elev eller en elevs virdnadshavare eller pa
annat sitt framkommer att det kan befaras att en elev inte kommer att nd de
kunskapskrav som minst ska uppnis, ska eleven skyndsamt ges stdd i form av extra

anpassningar inom ramen for den ordinarie undervisningen.

Extra anpassningar dr stddinsatser av mindre ingripande karaktir som gar att

genomféra inom ordinarie undervisning, exempelvis:

1

stdd (t.ex. laxhjalp, studiegird, amnesstdd, riknestuga, mattecentrum m.m.)
- att hjilpa en elev att planera och strukturera ett schema 6ver skoldagen

- extra tydliga instruktioner

- ledning i att forsta texter

- forklaringar av amnesomréde

- firdighetstraning (t.ex. listrining)

- sdrskilda liromedel eller sirskild utrustning

- anpassade programvaror/digital teknik

- enstaka specialpedagogiska insatser
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Undervisande larare skall dokumentera anpassningen pa blanketten Stid i form av
extra anpassningar och det 4r viktigt att de extra anpassningarna foljs upp och
utvirderas. Det behover inte fattas nigot formellt beslut om denna stédinsats. Om det
efter en tid visar sig att de extra anpassningarna inte lett fram till onskat resultat ska
stddinsatserna intensifieras och anpassas ytterligare. Om inte heller detta ricker ska en

anmilan ske enligt nedanstdende drendeging.

I de omddmen som skrivs terminsvis ska framga vilka anpassningar som gjorts for att

tydliggdra dessa for elev, virdnadshavare och mentor.

Om eleven med hjilp av extra anpassningar nir de mal som minst ska uppnis
behover inte drendet gi vidare enligt drendegingen nedan. Den tillimpas endast

om sirskilt stod behéver sattas in.

Anmilan och Utredning

Om det kan befaras att en elev inte kommer att nd de kunskapskrav som minst ska
uppnas trots att stod har getts i form av extra anpassningar, ska undervisande larare
anmila detta till ansvarig rektor via blanketten Anmdlan om utredning. Till anmilan
bifoga Stid i form av extra anpassningar for att visa vilka extra anpassningar som

genomforts.

Om det via 6verlimningar framkommer att en elev ir i behov av sdrskilt st6d anmaler

specialpedagogen detta till berord rektor.

Rektor uppdrar till elevhilsoteamet att i samrdd med mentor, elev, virdnadshavare och
undervisande lirare genomféra en pedagogisk utredning och dokumentera denna i
blanketten Utredning av en elevs behov av sirskilt stod. Utredningen ska vara klar inom

tvi veckor.

Utredningen bestdr av tva delar, en kartliggning av elevens svarigheter och
skolsituation pd individ-, grupp- och skolniva, samt en pedagogisk bedomning av
elevens eventuella behov av sirskilt scdd. Bada delarna ska ha ett pedagogiskt fokus och
tyngdpunkten ska ligga pa en analys av hur skolan kan utforma och anpassa
larmiljoerna inom verksamheten, undervisningens innehéll samt metoderna fér att
skapa forutsittningar for den enskilda eleven. Vid behov skall extern kompetens

involveras.

Beslut
Den som ir ansvarig for den pedagogiska utredningen presenterar utredningen for
rektor, mentor och elevhilsoteamet. Om utredningen visar att eleven behéver sirskilt

stdd beslutar rektor att skolan upprittar ett atgirdsprogram. Om utredningen visar att
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eleven inte ir i behov av sirskilt stod beslutar rektor om detta pé blanketten Beslur om

att inte utarbeta ett dtgirdsprogram.

Atgirdsprogram

Upprittandet av atgardsprogram ska ske inom en vecka. Ansvarig for upprittande av
dtgirdsprogram, mentor, elev och, om eleven 4r under 18 ar, virdnadshavare triffas
och upprittar ett atgirdsprogram. Atgérdsprogrammet dokumenteras och beslutas pa
blanketten Asgirdsprogram. Ansvarig for atgirdsprogrammet ansvarar for att informera

undervisande lirare.

Sérskile stod 4r insatser av mer ingripande karaktdr som normalt inte 4r mdjliga att
genomfora for lirare och ovrig skolpersonal inom ramen for den ordinarie

undervisningen, exempelvis:

1

regelbundna specialpedagogiska insatser under en lingre period
- tillgdng till en elevassistent

- specifike stdd i ett &mne

- reducerat program

- anpassad studieging (t.ex. studier pa fyra dr)

1

varaktig undervisning utanfor den ordinarie undervisningen (t.ex. Studion)

Avgorande for om en insats ska anses vara extra anpassning eller sarkilc stod ar
omfattningen och varaktigheten. Om en insats 4r omfattande (t.ex. extra anpassningar
som foérekommer i omfattande mingd) och/eller varaktig (pagér en eller flera terminer)
anses den falla inom ramen f6r sirskilt stdd och kriver dokumentation i ett

atgardsprogram.

Atgirderna ska vara kopplade bade till elevens behov av stéd och till de kunskapskrav
som minst ska uppnas. De ska vara konkreta och utvirderingsbara och det maste
framga pa vilket sitt och i vilken omfattning eleven ska fa stod samt vem eller vilka
som dr ansvariga for att genomfora olika insatser samt nir atgirderna kommer att

foljas upp och utvirderas.

Uppfoljning och utvirdering av atgardsprogram

Uppfoljning av atgarderna i vardagen sker lopande av den som ir ansvarig. En
utvirdering av dtgirdsprogrammet ska ske inom fyra veckor om inte annat anges.
Utvirderingen gors i samradd med mentor, elev och, om eleven ir under 18 ir, elevens
vardnadshavare pa samma blankett som dtgirdsprogrammet och limnas direfter till
rektor. Efter utvirderingen upprittas ett nytt atgirdsprogram, antingen innehallande

samma 4tgirder som tidigare atgirdsprogram (det gar bra att kopiera fran det gamla
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dtgardsprogrammet) eller med dndringar och tilligg utifran vad som framkommer i

utvirderingen.

Avslut

Nir det bedoms att eleven inte lingre dr i behov av sidrskile stdd avslutas
dctgirdsprorgammet, efter samrdd med eleven och elevens vardnadshavare. Rektor

beslutar om ett avslut pd blanketten Beslut om att avsluta dtgirdsprogram.

Elevhilsomote
Vid behov kallar rektor till elevhilsomote dir elev, ev. virdnadshavare, mentor och
berérda medlemmar frin programmets elevhilsoteam deltar. Rektor ansvarar for att ett

protokoll upprittas och att berérda personer fir relevant information.

Dokumentation och sekretess

1. Rektor ansvarar for att anmilan om pedagogisk utredning, pedagogisk utredning
och atgirdsprogram systematiskt fortecknas och forvaras i akt. Aven protokoll fran
elevhilsomote ska laggas i ake. Akten ska under hela processen forvaras inlast i

arkivskap/arkivrum.

2. De handlingar som mentor behéver under arbetets ging tas ut digitalt och forstors
direke efter anvindning (till exempel genom att de sldngs i sekretesstunna eller

strimlas i dokumentforstérare). OBS! Inga handlingar ska forvaras i arbetsrum.

3. Nir processen ir avslutad ansvarar rektor for att se till att alla handlingar
tillhorande drendet 4r systematiske fortecknade och att akten sorteras in i

arkivskap/arkivrum.

4. Arkivarien ansvarar for att akterna laggs i respektive elevs elevake och arkiveras

enligt bestimmelser i dokumenthanteringsplan.
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5. Mentors uppdrag

Mentorernas ansvar dr avgorande i det forebyggande arbetet. Sarskile vikeige 4r
mottagande och introduktion av nya elever samt forhallningssitt och bemétande
under elevens hela studietid. Mentors uppdrag ar mingfacetterat, och ett av de

viktigaste uppdragen inom skolans ram.

Mentorn ska:

e Informera sig om elevens nirvaro och studiesociala situation.

e Informera hemmet om elevens studiesituation och kalla elev och vardnadshavare
till utvecklingssamtal minst en gang/termin. Om eleven fyllt 18 &r krivs dennes
samtycke innan virdnadshavare kallas.

e  Kontinuerligt f6lja upp, handleda och stddja eleven genom studietiden med
utgdngspunke i den individuella studieplanen.

e Vid oro for en elevs studiesituation diskutera den med berord elev, arbetslaget,

ovriga berorda ldrare och programmets elevhilsoteam.

e Ansvara for att mentorstid varje vecka anvinds pa ett for eleven meningsfullt sitt

nir det giller social utveckling och lirande.
e  Stirka elevens medverkan och inflytande i olika sammanhang pa skolan.

e  Ge relevant information till mottagande mentor vid byte av program eller flytt
(OBS: vid flytt till annan skola far ej sekretessbelagd information spridas utan

elevens samtycke).

e Informera undervisande lirare om elevens behov av extra anpassningar eller

sarskilt stod da eleven startar nya kurser eller vid ldrarbyte.
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